
114學年度竹苗區
免試入學報名作業網路平臺

第一次國中說明會
報告人：盧沛妤。日期：113年12月11日



01 國中學校承辦人員

02 集體報名學生

03 國中輔導老師

04 模擬報名前置作業



免試系統操作流程
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 首先確認您當前使用的電腦環境

(彈跳視窗是否開啟、列印功能是否正常連接印表機……)。

 適用Chrome及Edge以上版本瀏覽器，建議使用
Chrome操作本系統

 依竹苗區高級中等學校免試入學委員會公告網址連結本
系統

 首次登入系統，務必修改登入密碼，才可使用其它功能。

 密碼修改成功，系統會自動登出，請以新密碼登入

※務必熟記密碼(若忘記密碼，請洽竹苗區免試入學委員會)

貼心提醒
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一、登入
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(1)選擇「竹苗區高級中等學校免試入學資訊系統」

(2)登入

請隨時注意
公告資訊哦！



(3)點選國中學校承辦人員
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一、登入



(4)依系統畫面指示，輸入登入資訊

000000a

臨時密碼

GXCC

帳號：校代碼6碼加上小寫英文a

密碼：提供臨時密碼(紙本)

驗證碼：依圖示輸入

帳號、密碼有
大小寫之分！
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一、登入



修改登入密碼，確定儲存後，系統會自動登出，

請以新密碼再次登入系統。

請首次登入，務必完成修改密碼才可以執行其它功能哦！
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二、修改密碼



◉ 學校基本資料

◉ 學生基本資料

◉ 輔導老師帳號資料
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三、建置基本資料



相關作業/學校基本資料維護

＊＊＊貼心提醒 ＊＊＊

若電話裡面要輸入分機號碼，請
用『-』隔開即可，切勿使用#。
範例：032345102-114。
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三、建置基本資料



範本檔匯入

◉ 下載範本檔，依範本檔建置學生資料

請“勿”更動欄位順序與欄位名稱

◉ 選擇檔案

◉ 匯入
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系統會回饋訊息：成功筆數、失敗筆數。
失敗筆數，請按照系統回饋之訊息將錯誤欄位資料更正，再重新上傳。

相關作業/學生資料匯入

三、建置基本資料



頁籤固定為student “勿”

更改，以免影響上傳。

欄位名稱“勿”更
改，以免影響上傳。

※欄位有註解，請遵照註解說明建置資料。
※EMAIL欄位(非必填)
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三、建置基本資料

各欄位的
填寫說明
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如果您要將校務系統產出或手邊現有的學生資料複製貼至範本檔，複製

資料時，僅須框取要複製的數值資料再貼至範本檔（滑鼠右鍵/選擇性貼

上『值』），如下方圖示。

學生基本資料-整批匯入

三、建置基本資料



3-3 學生基本資料- 匯入檔規格說明
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欄位名稱 長度 欄位 資料符號/定義 備註 合理數值

身分證統一編號 10 H 請輸入中華民國身分證統一編號或具
有身分認定之非中華民國身分證統一
編號其他證號

ex：護照號碼

非中華民國身分
證號

1 I 使用「非」中華民國身分證號的學生
請輸入：V

使用中華民國身
分證號的學生請
留「空白」即可

空白，V

學生身分 1 Q 0-7

有「港澳生」
請優先選擇！

三、建置基本資料



3-3 學生基本資料- 匯入檔規格說明
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欄位名稱 長度 欄位 資料符號/定義 備註 合理數值

學生報名身分 1 R 0-9
A-H

身心障礙 1 S 0-9
A-D

即分發身分！

0/無 1/智能障礙

2/視覺障礙 3/聽覺障礙

4/語言障礙 5/肢體障礙

6/腦性麻痺 7/身體病弱

8/情緒行為障礙 9/學習障礙

A/多重障礙 B/自閉症

C/發展遲緩 D/其他障礙

0/一般生 1/身障生25%

2/原住民(有認證)35% 3/原住民(無認證)10%

4/蒙藏生 5/外派子女25%

6/外派子女15% 7/外派子女10%

8/退伍軍人25% 9/退伍軍人20%

A/退伍軍人15% B/退伍軍人10%

C/退伍軍人5% D/退伍軍人3%

E/優秀子女25% F/優秀子女15%

G/優秀子女10% H/僑生25%

三、建置基本資料



小明有學習障礙，如果要以身障生身分報名

請問其匯入檔該如何填寫？

報名身分問題

3-3 學生基本資料- 匯入檔規格說明
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三、建置基本資料



報名身分問題

小華具有原住民身分同時又有語言障礙，

請問其學生報名身分要填什麼？

(A) 原住民

(B) 身障生

(C) 擇其優勢報名身分

同時具有兩種以上報名身分者，依規定只能擇一報名身分喔!

3-3 學生基本資料- 匯入檔規格說明
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三、建置基本資料



當欄位輸入錯誤：

系統會告訴您學號○○○同學的哪一項欄位值有錯誤，請
國中依範本檔規定格式進行修正。

範例：

學號: 0001 班級:01 座號:01 身分證統一編號異常
(12345678910)，身分證統一編號長度超過10碼

學號: 0002 班級:01 座號:02 郵遞區號異常(001)，郵遞區號
(3號制)不在名單內

資料上傳常見錯誤訊息回饋

3-3 學生基本資料- 匯入檔規格說明
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三、建置基本資料



 點選「新增」按鈕

 新增完成，點選「儲存」，確認儲存成功
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相關作業/學生資料查詢與編修

3-4 學生基本資料-單筆新增

三、建置基本資料



◉ 免試報名身分別如果選擇「身障生」，免試身心障礙別請記得其障礙別
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**提醒**

3-4 學生基本資料-單筆新增

三、建置基本資料
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 免試學生身分:僑生及港澳學生不得選填進修學校及

高級中等學校進修部志願，”但已取得合法居留身分

者，不在此限”。

 因此如遇到港澳生，請至該生的學生明細資料將其學

生身分修改為「港澳生」，並勾選「是否可選填進修

學校及高級中等學校進修部志願」

3-5 僑生/港澳生選填進修部規則

相關作業/學生資料編修/點選(該生)明細

三、建置基本資料



◉ 相關作業/學生資料查詢與編修有個匯出鈕，此功能可做為學生資料『備份』使用

23

**提醒**

三、建置基本資料

3-6 學生基本資料-備份
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三、建置基本資料

◉ 還原學生預設密碼

◉ 清空帳號錯誤次數

◉ 查詢學生志願選填狀況

◉ 學生未填志願狀況說明

輔導老師能協助什麼?

3-7 輔導老師



◉ 下載「範本檔」，依範本檔建置輔導老師(班導師)

帳號資料

◉ 選擇檔案

◉ 匯入
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相關作業/ 輔導老師資料設定

範本檔匯入
三、建置基本資料



範本檔

◉ 匯入帳號：1人1組”不可重覆”。

◉ 帳號名稱：可輸入「教師姓名」。(不可留白)

◉ 密碼：由國中承辦人員自行設定。

◉ 輔導班級代碼：多班級設定，請以「英文半形逗號」
隔開。範例：01,02,03

◉ 輔導老師忘記密碼：請國中端承辦人員協助查詢。
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三、建置基本資料



單筆新增

◉ 點選「新增」按鈕

◉ 輸入帳號、密碼、教師姓名，勾選該名教師可瀏覽班級

◉ 點選「儲存」，確認儲存成功
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相關作業/ 輔導老師資料設定

三、建置基本資料



◉ 查詢忘記密碼學生：於查詢

區輸入學生之學號或姓名，

點選【查詢】按鈕。

◉ 勾選忘記密碼學生。

◉ 按下【還原預設密碼】按鈕。

◉ 確認學生密碼還原成功。
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相關作業/ 學生資料查詢與編修

四、還原學生預設密碼
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相關作業/ 帳號錯誤次數查詢

◉ 選擇清空次數的對象：
於查詢區【權限】下拉
選擇對象身分，點選
【查詢】按鈕。

◉ 勾選需清空次數的人員。

◉ 按下【清空錯誤次數】
按鈕。

◉ 確認錯誤次數已無資料。

※清空錯誤次數後，使用者以當時修改過的密碼登入。

五、清空學生密碼錯誤次數
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密碼設定規則說明

密碼規則設定：密碼長度－8碼
密碼規則－至少有一個數字

至少有一個小寫英文字母
至少有一個大寫英文字母

密碼錯誤設定：最大允許密碼錯誤次數-5次

若輸入錯誤次數已達最大允許密碼錯誤次數，帳號將被鎖定。

國中承辦人員解除鎖定→主辦學校
國中輔導老師解除鎖定→國中承辦人員
學生解除鎖定→國中承辦人員、國中輔導老師

◎ 使用”清空錯誤次數”功能，不會還原密碼。

◎“還原預設密碼”的同時，會一併清空錯誤次數。

注意事項



◉ 身分證重複：該名學生可能為轉學生，但原國中尚未把轉出的學生資料刪除，故造成重複。

◉ 名字顯示問號：該名學生名字為難字，下載心測中心造字系統

◉ 名字字數：該名學生名字為2字，系統會判定為異常,若實際上為2字，可忽略不處理

31

相關作業/ 學生資料異常檢核

常見異常原因

此檢核為提醒，未必為每項都需更正

常見異常原因可接受原因說明

六、學生資料異常檢核



點選【相關作業】裡之【學生資料異常檢核】。
點選【資料異常檢核】按鈕，系統會產出異常名單，請依異常原因進行修正。

建議常常使用檢核功能

六、學生資料異常檢核
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務必針對異常檢核中的筆數逐一做確認

針對已修正完畢的異常，將不會出現在

異常清單內

• 針對資料異常中已確認無誤之學生，可

至下拉選單中選擇完成檢核，勾選已完

成檢核之學生，並按下送出。(該生會標

示完成檢核)

• 針對尚未檢核的學生，務必做確認，並

註記檢核情形。

六、學生資料異常檢核



34

可利用上方的查詢區確認檢核情形

完成檢核:勾選完成檢核/點選資料異常檢

核/下方會列出已完成檢核之學生

尚未檢核:勾選尚未檢核/點選資料異常檢

核/下方會列出尚未檢核之學生

六、學生資料異常檢核



相關作業/「免試」學生志願設定與查詢

學生選填情況查詢
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七、學生志願設定與查詢



相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢

學生選填志願明細查詢

◉ 於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名。

◉ 點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。

◉ 於查閱欄位點選【志願明細】。
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七、學生志願設定與查詢



相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢

◉ 即可瀏覽該名學生之志願明細資料。
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學生選填志願明細查詢

七、學生志願設定與查詢



相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢
學生未填志願原因設定

◉ 於未填志願原因欄位的下拉選單選擇未填志願原因，完成後點選送出。

◉ 若原因為其他，可於下方輸入未填志願原因。
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七、學生志願設定與查詢



學 生
集體報名

02
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系統建置給國中端Demo使用之測試學生

男生 女生

密碼

Jj123456

帳號

A223456780

密碼

Jj123456

帳號

A123456789

請不要修改測試學生的資料及密碼, 也請不要再另外建置其他測試帳號喔!

測試學生帳號



依使用者不同，選擇您要執行的身分
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一、登入
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依系統畫面指示，輸入登入資訊

帳號：身分證字號，第一碼大寫

密碼：身分證末4碼+出生月日4碼，共8碼

驗證碼：依圖示輸入

下拉選單選擇學校。

一、登入
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修改登入密碼，確定儲存後，系統會自動登出，請以新密碼再次

登入系統。

請首次登入，務必完成修改密碼才可以執行其它功能哦！

密碼規則規定:
密碼長度- 至少8碼
密碼規則- 至少有一個數字

至少有一個小寫英文字母
至少有一個大寫英文字母

二、修改登入密碼



請先瀏覽資訊安全宣告內容

勾選我已閱讀並接受上述內容

點選「確認送出」按鈕
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三、資訊安全宣告
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務必完成適性輔導問卷調查的填報，才可以執行選填志願功能

四、適性輔導問卷調查



◉ 系統會直接下載「學生基本資料及比序項目積分資料單」
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志願選填相關作業/基本資料及比序項目積分資料查詢

系統自動下載完成時，可開啟
此PDF檔，查詢基本資料及比
序項目積分資料

五、基本資料及比序項目積分資料查詢



集體報名學生

六、免試志願選填功能

◉ 模擬選填志願期間，首次登入志願選填頁面，務必先完成適性

輔導問卷填報，才可選填志願。

◉ 建議選填過程中，每隔一段時間按下「儲存志願」按鈕，

以避免停電等情況導致所選志願遺失。

◉ 選填完畢，務必按下「儲存志願」按鈕，並至「查詢我的志願

資料」頁面確認您選擇的志願及排序。

◉ 安全性考量，在選填志願期間若要離開位置，務必先登出。
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集體報名學生

1.首先閱讀注意事項。

2.選擇免試欲加入科組：下拉選

單選擇學校、科組、學校序。

3.點選【加入】按鈕。

4.調整排序。

5.點選【儲存志願】按鈕。

【加入】：
只是暫存
志願，並
不會儲存
到系統哦！

很重要！
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已選填志願數

點選「垃圾筒」

按鈕，即可刪

除志願。

該項科組資訊

此志願總積分的計算說明

志願選填相關作業/志願選填(免試)

六、免試志願選填功能



排序功能說明

上下移動 快速移動志願序

輸入目標分發編號，再按下Go按鈕。
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4

六、免試志願選填功能



志願選填相關作業/ 查詢我的志願資料

儲存志願完成後，務必到【查詢我的志願資料】頁面，
確認所選的志願及順序
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七、查詢我的免試志願資料



志願選填相關作業/ 列印報名表(草稿)

學生端可以列印學生報名表(草稿)與家長或老師做討論
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八、列印報名表(草稿)



輔導老師
導 師03
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依使用者不同，選擇您要執行的身分

一、登入



帳號、密碼：由國中承辦人員建置，
並請提供之。

驗證碼：依圖示輸入

下拉選單選擇學校。
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一、登入
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二、國中輔導老師及導師帳號之權限

◉ 還原學生預設密碼

◉ 清空帳號錯誤次數

◉ 查詢學生志願選填狀況

◉ 學生未填志願狀況說明
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相關作業/學生資料查詢

2-1 還原學生預設密碼

查詢忘記密碼學生：於查詢區輸

入學生之學號或姓名，點選【查詢】

按鈕。

【勾選】忘記密碼學生。

按下【還原預設密碼】按鈕。

確認學生密碼還原成功。

二、國中輔導老師及導師帳號之權限
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相關作業/帳號錯誤次數查詢

二、國中輔導老師及導師帳號之權限

點【錯誤
次數】可
依照數量
排序

 於查詢區【權限】下拉選擇對象

身分

 點選【查詢】按鈕。

 勾選需清空次數的學生。

 點選【清空錯誤次數】按鈕。

 確認錯誤次數已無資料。

2-2 清空帳號錯誤次數
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相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢

2-3 查詢學生志願選填狀況

於查詢區篩選要查詢條件

（志願已選/未選或志願已印/

未印）

點選【查詢】按鈕

學生志願狀態

二、國中輔導老師及導師帳號之權限



◉ 於未填志願原因欄位的下拉選單選擇未填志願原因，
再點選【送出】按鈕。

◉ 未填志願原因選擇【其他】，需要填寫原因再點選
【送出】按鈕。

59

相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢

2-4 學生未填志願狀況說明

二、國中輔導老師及導師帳號之權限



模擬報名
04 裝箱作業



學生報名志願表
經學生與家長確認簽名

學生選填志願完畢

報名相關總表

 *A05報名人數總表

 *A06報名學生名冊

 *A07須附證明文件學生名冊

 *A09報名費試算表

 *A10報名費優待生名冊

 *A12異常原因總表

學生報名志願表回收並確認無誤
（符合免試入學委員會收件標
準）後，蓋上教務處戳章

登入系統列印學生報名志願表

登入系統在報名區用條碼機掃描
學生報名志願表的檢核碼

完成設定報名

是

列印報名相關總表

報名資料裝箱送至受理報名學校
集體報名繳表

否

學生端國中端

一、前置作業說明

61



表件列印

◉ 本系統之報表以「PDF」之檔案型態呈現，建議使用「Adobe 

Reader」開啟列印。

◉ (需勾選列印)的表單，務必勾選學生才可執行列印功能。

◉ ＊開頭報表，為報名繳表時需準備的報表。

◉ 報名用相關總表，須於設定學生報名已完成才可列印。
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一、前置作業說明



相關作業/「免試」_學生志願設定與查詢

學生填志願權限設定

◉ 本功能限於主辦單位開放選填志願期間才能使用。

◉ 列印報名表後，如果學生要改志願

63

點選【設定開放】按鈕，則該名學生之填志願權限功能會開啟，可再次編修其志願。

一、前置作業說明



相關作業/「免試」_報名確認與表件列印 免試報名設定

◉ 設定學生報名-條碼讀取單筆報名(推薦使用)

◉ 報名表繳回後，設定報名

64

一、前置作業說明



回饋訊息說明

◉ 設定報名成功。表示該筆學生的報名資料與系統內
的資料相符。

◉ 報名「失敗」：MD5碼不存在。表示該筆學生的報
名表非最新版本，導致紙本內容與系統內的資料不
符，請重新列印再讀取條碼。
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一、前置作業說明



相關作業/「免試」_報名確認與表件列印 免試報名設定

◉ 批次報名

選擇班級，再點選【設定報名】按鈕，即可完成批次報名。

◉ 手動單筆繳交設定

查詢要單筆設定之學生，於報名欄位點選【設定報名】，即可

完成單筆設定報名。
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一、前置作業說明



相關作業/「免試」_報名確認與表件列印

相關表單列印

◉ 於列印區下拉選單選擇要列印的報表。

◉ 勾選要列印的學生：(需勾選列印)的表單才需此步驟。

◉ 點選【列印】按鈕。

◉ 設定報名後，列印相關總表
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一、前置作業說明



報名相關總表

國中端承辦人至受理報名學校報名繳表應準備之表單：
*A04學生報名表(需勾選學生才可列印)
*A05報名人數總表
*A06報名學生名冊
*A07須附證明文件學生名冊
*A08學生證明文件影本黏貼表
*A09報名費試算表
*A10報名費優待生名冊
*A12異常原因總表
*A14不需附證明文件學生名冊
*A99_1一般生資料袋封面(請使用白色紙列印)
*A99_2需附身分證明文件影本黏貼表學生資料袋封面(請使用黃色紙列印)
*A99_3免試入學報名暨分發作業報名表箱外標籤(請使用綠色紙列印)

報名用總表，
須於設定學生
報名已完成才
可列印
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一、前置作業說明



「須附身分證明文件影本
黏貼表學生資料袋」封面
(黃)(*A99_2)：

以校為單位。

「一般生資料袋」封面
(白)(*A99_1)：

以班為單位。

※系統自動帶出列印資料

二、資料袋說明
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◉一般生資料袋：
以「班」為單位，將各班封面(*A99_1)(白色)分別黏貼
至牛皮紙袋上。

"不"含須附身分證明文件黏貼表學生之學生報名表。

送件時請勿彌封資料袋

國中端詳細點收（本班）一般生“實際”報名總

人數（“不”含須附身分證明文件黏貼表學生），

（本班）一般生報名總人數並核章。

A04(免試)學生報名表依「班級、座號」由小至
大排序裝袋。

二、資料袋說明
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◉ 須附身分證明文件影本黏貼表學生資料袋：

以「校」為單位，將封面(*A99_2)(黃色)黏貼至牛皮紙袋上。

凡有學生證明文件影本黏貼表者，連同其學生報名表一併裝
進此袋。

送件時請勿彌封資料袋

裝訂方式： A04(免試)學生報名表正面置於第一頁，

其A08學生證明文件影本黏貼表正面置於第二頁。

請依「班級、座號」由小至大排序裝袋。

國中端承辦人請詳細點收（全校）須附身分證明文件

影本黏貼表學生“實際”報名總人數，（全校）須附

身分證明文件影本黏貼表學生報名總人數並核章。

二、資料袋說明

71



將上述資料袋封面分別黏貼至牛皮紙袋。

平面牛皮紙袋 立體牛皮紙袋

二、資料袋說明
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「一般生資料袋」封面(白)：以

班為單位。

「須附身分證明文件影本黏貼表學

生資料袋」封面(黃)：以校為單位。



紙箱
全校450人以下，提供1個紙箱；

450人以上，提供2個紙箱。

三、裝箱說明

外箱標籤

1紙箱使用2張外箱標籤(*A99_3)(綠色)。

(使用2個紙箱學校，需貼4張標籤）

※系統自動帶出校代碼、校名資料
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將外箱標籤(*A99_3)填妥班級、資料袋數、箱數後，黏貼於紙箱左右兩邊面積
較大的側邊。

三、裝箱說明
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免試
相關
總表

須檢附
身分證明
文件學生
資料袋

一般生
資料袋
一般生
資料袋
一般生
資料袋

＊A05報名人數總表

＊A06報名學生名冊

＊A07需附證明文件學生名冊

＊A09報名費試算表

＊A10報名費優待生名冊

＊A12異常原因總表

＊A14不需附證明文件名冊

1
2

3

三、裝箱說明
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四、重點提醒

◉ 國中端務必於學生基本資料及積分資料開放編修期間內，完成學生資料異常檢核。

◉ 務必先回收舊的報名表並銷毀，才可更改資料或開放權限給學生修改志願，再重

印正確的報名表。（預防在現場繳件檢核時拿到舊的報名表）

◉ 報名表若汙損或塗改……等不符合免試入學委員會規定者，請立即重印報名表，並

請學生帶回給家長簽名。（預防現場繳件被退件）

◉ 請留意相關證明文件申請的時間和版本。

◉ 國中端務必使用條碼機掃描檢核學生報名表的方式設定報名，可降低退件機率。
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補充說明
05



78

輸入學生資料如遇到難字、可先使用『半型?』代替(空白、全型?、
其他符號…皆無法匯入)，等第二次試模擬後，再按下『更新成心
測姓名』

在主辦單位開放編輯基本資料期間內，建議可列印「A02學生基
本資料及比序項目積分資料表」來回與學生確認資料是否正確。

補充說明



THANKS!


